Guia de Uso

La pagina de ingreso se vera de la siguiente forma, es indistinto para esta plataforma el
navegador que utilicen, entre Chrome o Explorer:

Correo Web

Poder Judicial de San Luis

Seguridad (mostrar e acion )

® esta es una computadora publica o compartida
esta es una computadora privada

Use la version ligera de la aplicacion web de Outlook

Nombre de usuario:

Contrasena:

Conectado a Microsoft Exchange
© 2010 Microsoft Corporation. Todos los derechos reservados

Figura 1

Aqui se debera ingresar su usuario y contrasefia igual que siempre.
Al iniciar y SOLO por primera vez le aparecera una opcién para seleccionar si prefiere
la visualizacion en Espafiol o en otro Idioma.



Correo Web

Poder Judicial de San Luis

Elija el idioma que desea usar.

Idioma: | Espaiiol (Argentina) e

Zona horaria:

(UTC-03:00) Buenos Aires

Conectado a Microsoft Exchange
© 2010 Microsoft Corporation. Reservados todos los derechos.

Posterior al inicio, ya podra acceder a la nueva interfaz o vista de correo.
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Figura 2
En esta pantalla que veran, cada usuario tendra migrado su correo completo en cuanto
a bandejas, documentos guardados, configuraciones internas y demas que tengan al
momento de realizar la migracion.



En la Figura 2 veran que la plataforma migrada de correo, es parecido al OUTLOOK de
office. En esta muestra, esta desactivado el Panel de lectura, que al igual que el anterior
lo podemos activar desde el menu superior <ver> como se muestra a continuacion:

Poder Judicial
de San Luis

Correo > Bandeja de entrada

4 t Nuevo ~ Eliminar - Mover~ Filtro~| Ver+| &

] Bandeja de entrada (17

Agru par por conver saciones

]
LQ Correo sin leer (17
=3

] Elementos enviados

= Notifica Acuerdos N° 519, 520, 52

4 Test Capacitacior Secretaria Administrativa - SL

v Usar conversaciones
=1 Notifica Acuerdos N° 515,516,517 .
Més opciones de conversacion...

Secretaria Administrativa - SL
Panel de lectura
) Inwtaaon Capacntaaon en Derech )
rotocoloy Ceremnonial - SL Derecha

Inferior

-1 Notifica providencia y copla pertir

v Desactivado

Secretaria Administrativa -

1 Notifica Acuerdo N° 513/18

Secretaria Administrativa - SL

] Invntaclon Jurmento - 3 de agosto de 2018 - 12:00 horas.

SL

) y Ceremonia

Figura 3
o de aparecer, lo desactiva.

Generar un NUEVO correo.

Desde el menu superior, seleccionamos <Nuevo> y veremos la siguiente pantalla:

Poder Judicial
SanLuis

» Bandejade entrada 22 eleme

- Eliminar - Moy

5 Bandeja de entrada (17

LB Correo sin leer (17

= Elementos enviades
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ecretaria Administ
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Secrataria Administrativa - SL Evir [ 0 W @ B ! B @ nes. [HTML v
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<oporte o
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1 Notifica A:ueldus N® 519 520,521y 522/18
Secretaria Administ
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21 Notifico Acuerdos N° 499.500.501.502.503.504.505.506.507.508 v 509/18

Al igual que en el anterior, si queremos buscar colocar el destinatario del correo que
pertenece a justicia, hacemos click en <Para> y obtendremos la siguiente imagen:



Poder Jusicial
de San Luis

gandeja de entrada 22

Nuevo - Eliminar - Mover~ Filtro »

[ Bandeja de entrada (17 e b [ Mensaje sin titule - Google Chrome. - o X
8 correo sin leer (17 | @ Seguro | https//correo2 justiciasanluis. gov.ar/ow t 3
(2 Elementos enviados 7
s Lib direcciones B =) @
4« Test Capacitacion ) Notifica Acuerdos N° 530 a 545/18 . )
- = Secretaria Administrativa - SL RiSeROi Grensindes Informatica] 3 Informatica de Concaran
[ Bandeja de entrada (17 —
@ s (23 Notifiea Acuerdos N° 523,524,525,52 Contacto A
w e oaEE i Informatica de Concaran g
Secretaria Administrativa - SL .
informaticacon @justiciasaniuis.gov.ar
- Informatica de Multifuero - Santa Rosa
1 Subida de versién de lurix - I0L informaticamf@justiciasaniuis.gov.ar Organizacion ¥
mpone Informatica de San Luis
(& Invitacian Conversatorio sobre Perici informaticas| @justiciasaniuis.gov.ar
Protocolo y Ceremonial - SL Informatica de Villa Mercedes
R informaticavme@justiciasaniuis.gov.ar
1 Notifiea Acuerdos N° 519, 520, 52 Seguridad Informatica - 1)
sequridad @justiciasanluis.gov.ar
n Capacitacién en Derech
Protocolo y Ceremonial - SL .
1 Notifica providencia y copia pertif| Dectinatarios del mensaje
Secretaria Administrativa - SL
Para -» 4
1 Notifica Acuerdo N° 513/18
Secretaria Administrativa - SL Ce->
nJurmento - 3deagosto| oo .
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I Notifica Acuerdos N° 510,511 y 51 Aceptar Cancelar
ia Administrativa - SL

Notaran que ha cambiado la forma de mostrar los contactos, en la ventanita superior
podran colocar el nombre del o los destinatarios, pudiendo previsualizar los posibles
contactos.

Seleccionando uno de ellos, automaticamente se les agregara en el <Para> como
veremos en la siguiente imagen:

Libreta de direcciones u };El o

(4 Default Global Address..: »p Abayay Videla, Blas

Contacto

Abad, Maria Cristina =

Mostrar otras listas de direccic i

mcabad@giajsanluis.gov.ar
Contactos Abadie, Victor Ruben Organizacién ¥
vrabadie@giajsanluis.gov.ar

Aballay, Claudia Eugenia

claudiaaballay@

anluis.gov.ar
Aballay, Romina Paola
rpaballay@giajsanluis.gov.ar
Abasto, Fabricio Javier
fjabasto@giajsanluis.gov.ar
Abate Daga, Manuel Jose
mjabate@giajsanluis.gov.ar
Abayay Videla, Blas
babayay@giajsanluis.gov.ar

Destinatarios del mensaje:

i < — y
Cc->
Cco ->

Aceptar Cancelar

Luego de estar conformes con el contacto seleccionado o asignado de destino
aceptamos y volvemos al mail para terminar su confeccion.



[ Mensaje sin titulo - Google Chrome - m] X

@ Esseguro | https://correo2justiciasanluis.gov.ar/owa/?ae=Item&a=New&t=IPM.Note&cc=MTQuMy40M...

Enviar @ 0 bad @ & Y 8 [& Opciones. [HTML v (7]

Para... res Almanza, Maria Roxana mrtorres

cC.

Asunto: rueba de nuevo correo

‘Tahoma viiov B I U iZi= EE$E . A v

Este mail es pdra fealizar una prueba

Opcién para adjuntar
archivos

Una vez que hacemos click en el “ganchito” veremos que nos queda de la siguiente
forma:

[ Mensaje sin titulo - Google Chrome = O X
@ Esseguro | https://correo2 justiciasanluis.gov.ar/owa/?ae=Item&a=New&t=IPM.Note&cc=MTQuMy40M...
Enviar | 0 k&l @ & ¢ 3 [& Opciones.. |HTML v (7]
Para... Torres Almanza, Maria Roxana mrtorres

CC

Asunto: Pruebr—*

‘ Incluir datos adjuntos (7]

Tahoma

Para incluir datos adjuntos, haga clic en "Elegir archive' y, a continuacién,
Este mail es para re| seleccione el archivo. Después de seleccionar el archivo, haga clic en
‘Adjuntar’. El archivo se cargara en el mensaje.

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Elegir mas archivos

-

Si no le gusta esperar para escribir mientras se cargan los archivos, instalar o
actualizar Silverlight.

Adjuntar  Cancelar

Alli como en el anterior correo, seleccionamos el archivo adjuntar de nuestra Pc y
luego lo adjuntamos.




Vemos que aparece una nueva fila debajo del asunto, que nos muestra los que
adjuntamos.
[ Prueba de nuevo correo - Google Chrome = O X

8 Esseguro | https://correo2,justiciasanluis.gov.ar/owa/?ae=Item&a=New&t=IPM.Note&cc=MTQuMy40M...

Enviar @ 0 | @ 8 Y 8 (& Opciones.. |HTML v - G

- Borrador guardado automaticamente a las: 09:15 a.m.

Para... Torres Almanza, Maria Roxana mrtorres
| cc.
Asunto: Prueba de nuevo correo

Adjuntos: €49) Definicién de relaciones ~1.docx (13 KB) [Abrir en el explorador] X

Taho vil0vw B I U = i= #EE . A- v

Este | es para realizar una prueba

Por ultimo lo que nos queda es enviarlo, dada la necesidad de solicitar alguna
confirmacion de envio o lectura, encontramos estas opciones en el menu de arriba como
muestra la siguiente imagen.

[M Prueba de nuevo correo - Google Chrome - O X
@ Esseguro | https://correo2 justiciasanluis.gov.ar/owa/?ae=Item&a=New8&t=IPM.Note&cc=MTQuMy40M...

Enviar @ 0 L& @ & t 8 (& Opciones.. |HTML v &- @

- Borrador guardado autométicamente a las: 09:15 a.m.

Para... Torres Almanza, Maria Roxana mrtorres
€=
Asunto: Prueba de nuevo correo

Adjuntos: ) Definicién de relaciones ~1.docx (13 KB) [Abrir en el explorador] X

(=
I
e
|
nii
i
nvi

Tahoma viiov B I E . A- v

Este mail es para realizar una prueba

Alli podemos seleccionar la opcién que se requiera. Como se muestra en la siguiente
imagen:




—_— — — — - — -— —

[3 Prueba de nuevo correo - Google Chrome

= O

X

Enviar [ @ ful 2 8. @ ' 2. Onciones... | 1TAL v

Opciones del mensaje
- Borrador guardado autc i .

Configuracion del mensaje actual

Para... Torres Aln
CC... Importancia Normal ¥
. Confidencialidad | Normal v
Asunto: Prueba de
(] Mostrar Cco
Adjuntos: ) Definici () Mostrar De
Tahoma

) . Opciones de seguimiento
Este mail es para realiza

|| Pedir confirmacion de entrega para

este mensaje
[ | Pedir confirmacion de lectura para

este mensaje
Mas opciones del mensaje

5 Para obtener més opciones de mensaje,
haga clic en Opciones en la pagina principal de

Una vez concluido, enviamos.
[3 Prueba de nuevo correo - Google Chrome

[~ IR
x |

Aceptar Cerrar

= O

@ Esseguro | https://correo2.justiciasanluis.gov.ar/owa/?ae=Item&a=New&it=IPM.Note&cc=MTQuMy40M...

X

Enviar [ 0 | @ & ¢ § [& Opciones.. |[HTML v

ador guardado automéaticamente a las: 09:15 a.m.

Torres Almanza, Maria Roxana mrtorres

Asunto: Prueba de nuevo correo

Adjuntos: €4) Definicién de relaciones ~1.docx (13 KB) [Abrir en el explorador] X

ah
i
nvi

Tahoma vii0 v B I U := i= E . A-

Este mail es para realizar una prueba

Recepcion de mail y descarga de adjuntos

o-

A
v

Al recibir los mail se veran en la bandeja de entradas, igual que en el antiguo correo y
se previsualiza si se tiene activo el panel de vista, de lo contrario con solo hacer DOBLE

click en el correo entrante, este se abrira para poder ser leido.

@ Esseguro | https://correo?.justiciasanluis.gov.ar/owa/?ae=Item&a=New&t=IPM.Note&cc=MTQuMy40M...

(7]




En cuanto a los adjuntos se veran como se muestra en el siguiente mail abierto a
continuacion.

[ Notifica Resoluciones N° 180 y 182/18 - Google Chrome = O X
8@ Esseguro | https://correo2 justiciasanluis.gov.ar/owa/?ae=Item&a=0pen&t=IPM.Note&id=RgAAAABZIfl...
Responder Responderatodos Reenviar ¢+ BE~ & @ B X §- @

Notifica Resoluciones N° 180y 182/18

Secretaria Administrativa - SL

Para: Mesa de entradas RRHH; Contable-Acuerdos; Mediacion Coordinacion General; todosjusticia

Datos adjuntos: (2

Abrir en el explorador]; _] Resolucion N° 182-5.A.-2018.pdf (67 KB) [Abrir en

jueves, 09 de agosto de 2018 08:39 am

Por medio del presente s& ten en archivo adjunto Resoluciongs
notificacion y demas efectps_ { (art. 17, Ac. 47/17)

180 y 182/18, para su

Secretaria Administrativa del
Superior Tribunal de Justicia
Provincia de San Luis

Con sélo hacer un SOLO click en el archivo adjunto, automaticamente se descargara a
su PC o se previsualizara dependiendo del navegador que utilicen.

Cambio de Contraseiia

El cambio de contrasefa en esta plataforma, la ofrece en el menu superior a la derecha
como se muestra a continuacion.

&« C ()} | @ Esseguro | https;//correo2 justiciasanluis.gov.ar/owa, v B «
Mios PISL 33 Inicio - Dropbox ® Login | lurix Online . & ControlCentro: Persc ¥ Campus Virtual UTN » Otros marcadores
P::esrmngal cerrar sesion ‘ Test Capacitacion -

Opciones~ @ -

Acciones ~

Correo > Bandeja de entrada 26 elementos W& enc

4 Favoritos Nuevo ~ Eliminar~ Mover~ Filtro~ Ver- &
[} Bandeja de entrada (20

Buscar en todo el buzén de correo P .|y
LA Correo sin leer (20
*3 Elementos enviados Conversaciones por Fecha ~  Mas reciente en la parte superior
4 Test Capacitacion ) Notifica Resoluciones N° 180 y 182/18

: : P 8:41 a.m.
2 Bandeja de entrada (20 Secretaria Administrativa - SL 08:41 a.
L2 Borradores (1] -1 Recordatorio para el correcto funci i de los si IURIX-IOL
[3 Elementos enviados soporte 07:52 a.m

@ Elementos eliminados
[ Car + bu &
W arpetas de hilsqueds [ subida de versién 68.2.0 - IURIX Sistema operativo

‘& Correo n 5 05
(@ Correo no deseado soporte mié 05:13 p.m

AJ Notas

-1 Recordatorio: Firma al pie de las actuaciones




Haciendo click, se despliegan las opciones y entre una de ellas tenemos la de cambio
de contrasefia.

cerrar sesion | Test Capacitacion -~

W& encontrar a alguien 'Opciones~ @ -

Opciones ones
Establecer respuestas automaticas...
Cambiar contrasefia...

Crear una regla de Bandeja de entrada...
Ver todas las opciones...

a.m.
Seleccione un tema

a }-\;”'\ & '! la.m.
>
L

wweromers D.M.

Seleccionando esta opcion procedemos actualizar nuestra contrasefia, completando lo
gue se nos pide y luego GUARDAMOS cambios.

& C 1) | @ Esseguro | https://correo2 justiciasanluis.gov.ar/ecp/?rfr=owa&p=PersonalSettings/Password.aspx
Mios PISL $3 Inicio - Dropbox % Login | lurixOnline . & ControlCentro: Persc  fh Campus Virtual UTN [ Plataforma de Apren %% Corrector ortograficc % Login |
Outlook Web App

Correo > Opciones

x @m B B O ¥ R

Organizar correo electrénico Correo Calendario General Correos enviados ~ Regional ~ Contrasefia

Grupos

Configuracién Cambiar la contrasefia

Teléfono Escriba su contrasefia actual, una nueva contrasefia y de nuevo esta contrasefia para confirmaria.

Bloguear o permitir Después de guardar, es posible que necesite volver a escribir su nombre de usuario y contraseiia, e iniciar sesién de nuevo. Le

indicaremos cudndo la contrasefia nueva se ha cambiado correctamente.

Nombre de usuario\dominio: JUSTICIASANLUIS\testcapacitacion
Contrasefia actual:

Contrasefia nueva:

Confirmar contrasefia nueva:

v Guardar



